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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc
cia Uy ban nhan dan xa, nhiém ky 2021-2026

UY BAN NHAN DAN XA TAN QUANG

Cén cit Ludt T6 chire Chinh quyén dia phiwong ngéy 19/6/2015;

Cidn cit Ludt ban hanh vin ban quy pham phadp ludt cua HPND va UBND
ngay 22/6/20135;

Cén cit cic Nghi dinh: S6 112/2011/NB-CP ngay 22/10/2009 ciia Chinh
phii vé chite danh, sé lugng, mot s6 ché d3, chinh sdch doi voi cdn bé, cong
chite & xd, phuong, thi trén va nhitng nguwoi hoat dong khong chuyen trach o
cdp xd; §6 ]]2/201]/ND CP ngay 05/12/2011 cua Chinh phu vé céng chirc xd,
phieong, thi tr an; S6 34/2019/ND-CP ngay 24/4/20]9 ctia Chinh phii sira d6i, bé
sung mot s6 quy dmh vé cdn bo cong chite cdp xd va ngudi hoat dong khong
chuyén trdach ¢ cdp xd, & thon, 16 ddn pho;

Can cir Thong tw 56 ]3/20]9/TT BNV ngay 06/11/2019 cua Bé Néi vu
hieomg dan mot sO quy dinh vé can bo, cong chiic xi va nguoi hoat dgng khdng
chuyén trach & cdp xda, & thén, 16 dan pho;

Xét dé nghi ciia Céng chite Viin phong Thong ké.
QUYET PINH:

Dicu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cta Uy ban
nhin din xa Tén Quang, nhiém ky 2021-2026.

Ditu 2. Quyet dinh ndy c6 hiéu lyc sau 7 ngay, ké tir ngay ky va thay thé
Quyet dinh s6 01/2016/Qb-UBND ngay 02/8/2016 ctia UBND x& Tan Quang
vé viéc ban hanh Quy ché lam viée ctia UBND x3 nhiém ky 2016-2021.

Piéu 3. Chu tich UBND, céc Phé Chu tich UBND, Uy vién UBND x4,
Cong chiic chuyén mén va céc tap thé, ca nhan lién quan chiu tréch nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noinhan:
- Nhu Diéu 3;
- UBND huyén;
- BTV Dang uy, TT HDND x4;
- UB MTTQ, céc nganh, cac doan thé;
- Lanh dao cac thon, khu dén cu;
- Luu.
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QUY CHE LAM VIEC
Ciia Uy ban nhan dan xa Tin Quang, nhiém ky 2021-2026
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 01 /QD-UBND ngay 20 /7/2021)

3 Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
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Dicu 1. Pham vi va doi twong dicu chinh

1. Quy ché nay quy dinh v& nguyén tic, ché dé tr ach nhiém, 1& 161 lam
viée, trinh tu giai quyét cdng viée va quan hé cong tac ctiia Uy ban nhén déan xa.

2. Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Uy ban nhédn dan x4; Céng chic va can
bo khong chuyén trach cdp xd; Trudng thon, cac to chirc va ca nhan ¢ quan hé
lam viéc véi Uy ban nhén dan xa chiu sy di€éu chinh ctia Quy ché nay.

Dicu 2. Nguyén tiac lam viéc ciia Uy ban nhan dén x&

1. Uy ban nhén dén x3 lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chu, phét
huy vai tro tip thé, d& cao trach nhiém ¢4 nhan va tinh chi dong, séng tao cua
Chii tich, Phé Chu tich va cdc thanh vién Uy ban nhan dan. Mbi viéc giao cho
mét ngudi phu trach va chiu trach nhiém chinh. M3i thanh vién Uy ban nhén
dan x4 chiu trach nhiém c4 nhéan v& linh vyc dugc phan cong,

2. Chép hanh sy chi dao, didu hanh ctia co quan nha nuée cip trén, su
ldnh dao cua Péang 1y, sy giam sat ctia Hol dong nhéin dan x4; Ph01 hop chéat ché
vGi Uy ban M3t tran T quéc va cac doan thé nhan dan clng cip trong qué trinh
trién khai thuc hién moi nhiém vy.

3. Glal qpyét cac cdng viée clia ¢dng dan va t6 chic theo ding phép luét,
ding thdm quyén va pham vi trach nhiém; bao dam céng khai, minh bach, kip
thot va hiéu qué; theo dang trinh ty, thl tuc, théi han quy dinh va chuong trinh,
ké hoach cong téc ciia Uy ban nhén dan xa.

4. Can b9, cong chirc thuong ling nghe ¥ kién déng gbp clia Nhan dén, ¢6
y thitc hoc tap dé ndng cao trinh dg, timg bude dua hoat dong cua Uy ban nhan
dan xa ngay cang chinh quy, hién dai, vi myc tiéu xay dung chinh quyén co s&
vitng manh, nng cao doi song Nhan dan. Thuc hién tuyén truyén, van dong gia
dinh va Nhén dan chdp hanh chi trvong, dudng 161 cua dang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nude, quy dinh cta dia phuong va khong tham gia cac hoat dong
mé tin di doan, t& nan x hoi.

Chuwong II
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA UBND XA VA CHU TICH UBND XA

Dic¢u 3. Nhiém vy va quyén han cia UBND xa

Uy ban nhén dan x& giai quyét cong vige theo nhiém wy, quyén han quy
dinh tai Didu 35 Luat Té chuc chinh quyén dia phuong nam 2015 va Ludt Stra
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ddi, bd sung mét sb didu cta Ludt TS chirc Chinh phti va Ludt TS chire chinh
quyén dia phuong ndm 2019, cu thé:

1. Xdy dung, trinh Hoi déng nhin dan x4 quy@ét dinh cac néi dung quy
dinh tai cac khoan 1, 2 va 4 Biéu 33 clia Ludt nay va to chire thuc hién céc nghi
quyet cua Hoi dong nhan dén x4.

2. Té chirc thuc hién ngan sach dia phuong.

3. Thyc hién nhiém vy, quyén han do co quan nha nudc ¢dp trén phan
cép, Uy quyén cho Uy ban nhan dan x4.

Dicu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Chii tich Uy ban nhan din x3

Chu tich Uy ban nhén dén xi la ngudi ding dau Uy ban nhin dén x& va
c6 cac nhidm vu, quyén han sau day:

1. Lanh dao va diéu hanh céng viée ciia Uy ban nhén dan, cdc thanh vién
Uy ban nhan dan x&;

2. Lanh dao, chi dao thyc hién céc nhidm vu vé t§ chuc va bao dam vige
thi hanh Hién phap, phap ludt, cac vin ban cia co quan nha nudc chp tré én, cla
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén x&; thuc hién cac nhiém vu vé quéc
phong, an ninh, bdo dam trat tu, an toan x& héi, d4u tranh, phong, chéng toi
pham va cac hanh vi vi pham phap luat khc, phong, chéng quan_liéu, tham
nhiing; t6 chtic thyc hién céc bién phap bao vé tai sin cua co quan, td chuc, béo
h¢ tinh mang, tur do, danh du, nhan pham tai san, cac quyen va loi ich hop phap
khac cua cong dén; thyc hién cdc bién phdp quan Iy dan cu trén dia ban x3 theo
quy dinh ctia phap luét;

3. Quan Iy va tb chic str dung c6 hiéu qua cdng so, tai san, phuong tién
lam viéc va ngn sach nha nuéc duge giao theo quy dinh cua phap luit;

4. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo, x ly vi pham phap luat, tiép cong dan
theo quy dinh cta phap luét;

o5, Uy quyén cho Phéd Chu tich Uy ban nhan din xa thuc hién nhiém vy,
quyé€n han trong pham vi thim quyén cda Chu tich Uy ban nhén dan;

6. Chi dao thuc hién céc bién phap bao vé mdi truong, phong, chong chay,
nd; ap dung cédc bién phap dé giai quyédt cac cdng viéc ddt xudt, khan cép trong
phong, chéng thién tai, dich bénh, an ninh, tr at tu, an toan xa hdi trén dia ban xa
theo quy dinh cia phap luat;

7. Thuc hién nhiém vy, quyén han do co quan nha nudc cép trén phan
cép, ty quyén.
CHUONG 111
PHAM VI, TRACH NHIEM GIAI QUYET CONG VIEC CUA
CHU TICH, PHO CHU TICH VA CAC UY VIEN UY, CONG CHUC
CHUYEN MON VA QUAN HE CONG TAC CUA UBND XA

Diéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyet cong viéc
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1. Uy ban nhén dén xa thao luan tap thé, quyét dinh theo da sb céc vén dé
duoc quy dinh tai Didu 31 Luat T6 chire Chinh quyén dia phuong ndm 2015 va
nhitng van d& quan trong khéc ma phap luat quy dinh thudc thim quyén cta Uy
ban nhén dan x4.

Hing ndm, t6 chic it nhdt mot 1an hoi nghj trao dbi, dbi thoai véi Nhén
dan ¢ dia phuong vé tinh hinh hoat déng ctia Uy ban nhén dan va nhitng vén dé
lién quan dén quyén va nghia vu cua cong dan & dia phuong.

2. Céch thirc giai quyét cong viée cia Uy ban nhén déan xa:

a. Uy ban nhan dan xa hop, thao luan tap thé va quyét dinh theo da s6 cac
van dé& quy dinh tai khoan 1 Biéu nay tai phién hop Uy ban nhan dan;

b. D1 véi céc van dé giai quyét nhung khéng t chirc hop Uy ban nhan
dan duoc, theo quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhén dan, Vin phong Uy ban
nhan dan x& giri toan b ho 5o clia vén de can xu ly dén cac thanh vién Uy ban

nhan dén dé ly ¥ kién. Néu qua nira tong s6 thanh vién Uy ban nhén dan xi
nhét trf thi Van phong Uy ban nhan dan xa téng hop, trinh Chu tich Uy ban nhén
dan quyét dinh va bdo céo Uy ban nhén dan x3 tai phién hop gan nhat.

Diéu 4. Pham vi, trich nhiém giai quyét cong viée cita cdc thanh vién
Uy ban nhén din xa

1. Trach nhiém chung:

a. Tich cyc, cht dong tham gia cac céng viéc chung ctia Uy ban nhén dén
xd; tham du diy di céc phién hop cua Uy ban nhan dén, cling tap the quyét dinh
céc van dé thude nhidm vu va quyén han cta Uy ban nhén dén; t6 chire chi dao
thuc hién chu treong, chinh séch, phap ludt cia Pang va Nha nude; kién quyét
dAu tranh chong tham nhiing, thuc hanh tlet kiém, chéng lang phi; ting cudng
kiém tra, don déc can b, cong chirc cdp x& va Trudng thén hoin thanh cac
nhiém vy; thudng xuyén hoc tip, ndng cao trinh dd, nghién ciru d& xuét voi cp
¢6 thdm quyén vé cha tr wong, chinh sach dang thi hanh tai co sd;

b. Khéng duogce phat ngdn va lam trai Nghi quyét ctia Hoi déng nhén dan,
Quyét dinh, Chi thi ctia Uy ban nhan din x4 va van ban chi dao cta co quan nha
nude cip trén. T1u0ng hop co y kién khéc thi vin phéi chdp hanh, nhung dugc
trinh bay y kién v6i Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhén dan va Chu tich Uy ban
nhén dan x4.

Ll r A L K ~ LI i Kd » .
2. Pham vi, trach nhiém gidi quyet edng viée cia Chi tich Uy ban
nhan din xa

a. Chu tich Uy ban nhan dan x4 la ngudi dimg ddu Uy ban nhan dan, lanh
dao va diéu hanh moi cdng vige cla Uy ban nhén dén, chiu trach nhiém thyc
hién nhiém vy, quyén han cia minh theo quy dinh tai Diéu 36 Luat T8 chic
Chinh quyen dia phuong nidm 2015. Dong thdi, cing Uy ban nhén dan x4 chiu
trach nhiém tap thé vé& hoat dong cia Uy ban nhan dan trude Bang 1y, Hoi dong
nhén déan x4 va Uy ban nhan déan huyén.
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b. Chu tich ny ban nhén dan x4 triéu tdp, chu trl cac phién hop va cc hoi
nghi khac ctia Uy ban nhan dén, khi ving mit thi vy quyén Phé Ch tich cht tri
thay; bao dam viéc chip hanh phép [uat, cdc vin ban ctia co quan nha nudc cip
trén, nghi quyét clia Pang 0y va Hai dong nhén dén x4,

c. Can cu cac van ban cla co quan nha nudc cép trén, Nghi quyét cua
Dang vy, Ho1 dong nhén dan x& va tinh hinh thyc té clia dia phuong, xay dung
Chuong trinh céng tac ndm, quy, thang ctia Uy ban nhdn din x3;

d. Té chue thue hién cac chuong trinh, ké hoach c¢éng tic; phan céng
nhiém vu, dén déc, kiém tra cac thanh vién Uy ban nhin dan xd va cac can bg,
cong chire thude Uy ban nhén dan x4, Trudng thén trong viée thyue hién nhiém
vu dugc giao;

d. Quyét dinh nhing van dé quan trong, lién quan dén nhiéu ndi dung
cong viée, nhiing van dé dot xudt, phirc tap trén dia ban; nhiing vén dé con y
kién khéc nhau hodc vuot qua thAm quyén ctia Phé Chu tich va Uy vién Uy ban
nhéan dan x&;

e. Ky ban hanh céc vin ban thuge thAm quyén Uy ban nhén dan x& va
thim quyén Chd tich Uy ban nhén dén theo quy dinh ctia phap ludt;

g. Bdo céo tinh hinh phat trién kinh té - x& hoi ctia x4, hoat déng ctia Uy
ban nhan déin voi Dang Gy, Hoi dong nhén din x4 va Uy ban nhén dan huyén;

h. Trao dbi cong tac voi Bi thu Dang uy, Chu tich Hoi déng nhén dén,
Cht tich Mat tran T quoc va ngudi ding dau cdc doan thé nhan dan clp xi;
th hop thuc hién cac nhi€ém vu cong téc; Nghién ciiu, tiép thu vé cac dé
xuét ctia Mat trén T4 quoc va cac doan thé nhan dan dbi véi cong tac caa Uy
ban nhan dan; Tao diéu kién dé cac doan thé hoat dong c6 hiéu qua;

i, T6 chirc viée tiép dan, xem xét giai quyét cac khidu nai, t§ cdo va kién
nghi cuia nhan dén theo quy dinh cta phép luét.

. r . A s £ A oA > r ooy =
3. Pham vi, trach nhiém gidi quyet cong viéc ctia Pho Chii tich Uy ban
nhan dian xa:

a. Thuc hién cdc nhiém vu theo sy phan cong ctia Chi tich Uy ban nhan

dan va chju trach nhi¢m truée Chit tich Uy ban nhin dan vé viéc thuc hién

nhiém vy duge giao; cling céc thanh vién khdc cia Uy ban nhan dan chiju trach
nhi¢m tap thé vé hoat ddng ciia Uy ban nhén dén.

b. Chiu trach nhiém cd nhan truée Chu tich, trude Uy ban nhin dan va
Hoi dong nhan dan xa vé linh vuc duoc giao, vé nhiing quyet dinh chi dao, diéu
hanh ctia minh; cung Chu tich va cac thanh vién khac ciia Uy ban nhan dén chiu
trach nhi¢m tdp thé vé& toan b hoat dong cua Uy ban nhan déan truge Dang vy,
Hoi dong nhan dan Xd va Uy ban nhén dan huyén. Dbi véi nhiing van dé vuot
qua pham vi thdm quyen thi Pho Chu tich phai bdo céo Chu tich quyét dinh. Khi
glai quyet cdng viée, néu c¢6 vin dé lién quan dén pham vi va trach nhiém gidi
quyét cong viée clia thanh vién khéc clia Uy ban nhén dan thi cha dong trao doi,
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phéi hop véi thanh vién d6 dé théng nhit cach giai quyét; néu van con ¥ kién
khac nhau thi bao cdo Chu tich quyét dinh.
c. Ky cac van ban cia UBND xi theo quy dinh hodc cdc van ban duogc
Chi tich Uy ban nhéan déan ty nhiém.

. » . A * 0w x A A K4 kg »A g
4. Pham vi, trach nhiém giii quyet cong viéc cia Uy vién Uy ban
nhin dan xi

a. Puoc Chu tich Uy ban nhén dan phan cong phuy tréch linh vue cu thé va
chiu trach nhiém trude Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dén vé viée thyce
hién nhiém vu duogce giao; cung cdc thanh vién khdc cua Uy ban nhin dan chiu
trach nhiém tap thé vé hoat dong cua Uy ban nhén dén; bdo cdo cdng tic trude
Hoi ddng nhén dan khi duge yéu cAu.

Uy vién Uy ban nhén dén chiu trach nhiém va béo cdo cdng tac trude co
quan quan ly nha nudc cap trén vé nganh, linh vyec,

b. Tham dy day du céc phién hop Uy ban nhan dan; thao luén va biéu
quyét nhirng vén d& thude nhiém vy, quyén han ctia Uy ban nhan dan.,

5. Pham vi, trach nhiém giai quyet cong viéc ciia cong chie

a. Chju trach nhiém truée Cha tich Uy ban nhan dan x3 va Phé Cha tich
Uy ban nhén dan x4 phu trach trong thue hién nhiém vy quan Iy nha nuéc vé
linh vue chuyén mén dwge Chu tich Uy ban nhén dan x4 phin céng theo ding
quy dinh cta phap luat,

b. Chu dong tham muu, d& xudt giat quyet cong viée duge giao theo dung
quy dinh vé thoi gian, két qua va thAm quyén; tan tuy phuc vu Nhén dan, khong
gdy kho khin, phién ha cho Nhan dan. Néu vén dé giai quyét vuot qua thim
quyén, phai bdo cdo Chu tich Uy ban nhén dén x& hodc Pho Chu tich Uy ban
nhan dan xa phy trdch xem xét, quyét dinh.

c. Tuan thit Quy ché 1am viée cia Uy ban nhan dan x4, chdp hanh nghiém
tiic su phin céng nhiém vu ctia Cha tich Uy ban nhan dan x& hodc Phé Chd tich
Uy ban nhan dan xa phu trach; giai quyét cbng viée theo ding chuire trach, nhiém
vu duoc giao, bao dam tién dg, chét lugng cdng viée.

d. Khéng chuyen cong viée thude trach nhi¢ém cta minh cho cong chire
khéac khi khéng c¢é sy dong ¥ ctia cép c6 thim quyén; khéng tu y giai quyét céc
cong viée thuge trach nhiém ciia cdng chirc khéc. Trudng hop ndi dung cong
viée ¢6 lién quan dén céng chire khac ma cé y kién khéc nhau thi phai bdo céo
Chu tich Uy ban nhén dén x&hodc Phé Chi tich Uy ban nhan dan x& phu tréch
xem xét, quyét dinh.

e. Chiu trach nhiém 1ap, bdo quan, Iuu trit hd so tai liéu lién quan dén
cbng tac chuyen mdn; thyc hién ché d¢ bao cdo kip thoi, chinh x4c tinh hinh Iinh
vie ¢dng viée duge giao theo quy dinh véi Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén
dan x& phu trach,
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f. Thuc hién nghia vu ciia cdng chitc va chip hanh quy dinh vé nhiing
viée cong chuc khoéng duge lam quy dinh tai Ludt Can bd, céng chirc va cac quy
dinh khac ctia phap luét ¢4 lién quan.

6. Pham vi, trach nhiém gidi quyét cong viéc ciia can bo khong
chuyén trach ciip xa va Truéng thon

1. Can b6 khong chuyén trach cap x& chiu trach nhiém trudc Uy ban nhén
dan va Chu tich Uy ban nhan din x& vé€ nhiém vu chuyén mén duge Chu tich
phan céng, thuc hién cic nhiém vu.

2. Trudng thén chju trach nhiém truée Chu tich Uy ban nhén dan xa vé
moi mit hoat dong ctia thén; td chirc thyre hién moi nhiém vu cong tac trén dia
ban; thudng xuyen bao cdo tinh hinh cdng vigc voi Chu tich, Phé Chu tich phu
trach; dé xuat giai quyét kip thoi nhing kién nghi ctia ¢4 nhén, té chic.

Piéu 5. Quan hé cong tic ciia Uy ban nhin dan xa

1. UBND x4 chiu su chi dao truc tiép ctia UBND huyén, ¢6 trach nhidm

chap hanh moi van ban ciia HDND x4, UBND huyén va Chu tich UBND huyén;

chip hanh sy lanh dao, chi dao ciia Dang ty. Thyc hién ché dd théng tin bdo cdo

dinh ky va d6t xuét theo quy dinh hodc theo yéu ciu ctia Pang uy, HDND x4,

ca UBND huyén; ddng thoi chiu su giam sat cia HDND x4 trong viéc chi dao,

diéu hanh thye hién céc Nghi quyét ctia Pang ty, HDND x&, dudng 181, chinh
sach cua Déang, phap luat cua Nha nude.

2. Uy ban nhdn dan x& phdi hop chit ché véi Thuong truc HPND x&
trong viéc chudn bi chuong trinh va ndi dung ky hop HDND, céc bdo céo, dé an
cia UBND xa trinh HDND; giai quyet cac vén dé nay sinh trong qua trinh thye
hién Nghi quyét cia HPND xi; giai quyet theo thim quyen cac kién nghi ctia
HDND, cic Ban cia HDND x4 va tra 101 chit van cia dai biéu HDND xa.

3. Uy ban nhan dan xd, Chu tich Uy ban nhan dan xa phdi hop chit chd
v6i Uy ban Mit tran T8 qubc Viét Nam va cac td chire chinh trf - x& hdi & xa
trong thuc hién cdc nhiém vy cong tac, chdm lo doi séng va bao vé loi ich cua
Nhan dén; tao didu kién cho céc té chirc nay hoat déng c6 higu qua; dinh ky
hang thing hoic khi thiy can thiét thong béo vé tinh hinh phat tnen kinh té - x4
héi dia phwong va cdc hoat dong clia Uy ban nhén dan x4 dé cac td chirc nay biét
va phéi hop, vén d6ng, t6 chire, Nhan din chép hanh ding chi tr wong, dudng 16i
cua Dang, chinh sach, phdp luit ctia Nha nuée.

4. Chi tich Uy ban nhan dan xa phai thong tin kip thoi cac chu truong,
chinh sach cia Ddng va Nha nude, cac van ban chi dao didu hanh cua co quan
nha nudc cap trén va cia Uy ban nhan din x3 dén cac thén dé trién khai thuc
hién; kiém tra viéc thuc hién céc chu truong cla Dang va chinh sach phdp luat
cua Nha nude trén dia ban; phat huy quyén lam chu cia Nhéan dan, thuc hién tét
cac quy dinh vé thuc hién dan chi & co sé.

6. Cht tich Uy ban nhan dén xa phén cong cac cong chirc, can bé khong
chuyén trach cla x& phu trach, chi dao, ndm tinh hinh tai cac thén, tham dy céc
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cude hop cta céc thén dé nim bt tinh hinh, bao céo céc kién nghi, phan 4nh cua
nhén dan cho lanh dao UBND x4 gidi quyét theo quy dinh cta phép luét.

Piéu 6. Phdi hop giita UBND xa véi Thanh tra nhin din xa
Uy ban nhan dén x& cé trach nhiém:
1. Thyc hién céc nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 70 Luét Thanh tra.

2. Xem xét, glal quyét kip thoi cac kién nghi cia Ban Thanh tra nhan déan
xa. Truong hop ndi dung kién nghi vuot qua, thdm quyen thi bao cdo Uy ban
nhén dan huyén hodc co quan nha nude c6 thim quyén xem xét, giai quyét, xir
ly, ddng thoi thong bdo cho Ban Thanh tra nhan dan x biét.

3. Xir ly theo thAm quyén hodc d& nghi co quan, t6 chiic, ¢4 nhin ¢6 thdm
quyén xt ly ngudi ¢ hanh vi vi pham phap ludt, can trd hoat déng qua Ban
Thanh tra nhin dan x4, de doa, tra thi, trd dap thanh vién Ban Thanh tra nhén
dan xa.

4. Moi dai dién Ban Thanh tra nhin dén x& tham du cac cudc hop cia Uy
ban nhan dan xi c¢6 ndi dung lién quan dén nhiém vu gidm sat ctia Ban Thanh tra
nhén dan xa.

5. Giao Ban Thanh tra nhan dén x& xac minh nhiing vu viéc khi thiy cén
thiét.

6. Cép kinh phi cho Ban Thanh tra nhn déan theo quyét dinh ctia co quan
nha nude ¢ thdm quyén va tao didu kién thuén loi dé Ban Thanh tra nhén dén
hoat ddng.

CHUONG III
CAC PHIEN HQP UY BAN NHAN DAN VA CAC CUQC HQP
DO CHU TICH, PHO CHU TICH UBND XA CHU TRI

Pitu 7. Cic phién hop ciia Uy ban nhin din xa
1. Phién hop Uy ban nhén dan xa

a) Uy ban nhin dan x& mdi thang hop it nhat mot 14n, ngay hop cu thé do
Cha tich Uy ban nhan din xi quyét dinh. Chu tich Uy ban nhén dan xi cht toa
phién hop Uy ban nhén dan x4, khi Chit tich véng mit, phan céng mét Phé Chi
tich thay Chu tich chti toa phién hop

Thanh phan tham du phién hop gém cé: Chu tich, Phé Chu tich, Trudng
Cong an, Chi huy trudng Ban Chi huy quan sy xd va cdc cong chire khic lam
vi¢ce tai xd. Chu tich Uy ban nhéan dan xd moi Thuong truc Pang uy xa cling
tham dy. Chu tich Uy ban Mit tran T quoc Viét Nam, nguoi ding dau cac doan
thé nhan dan cung cép, cong chue, ngudi hoat dong khong chuyén trach o x4,
Tluong Ban Thanh tra nhin dan va Truéng thén duge moi tham du khi ban vé
cac van dé c6 lién quan.

b) Trinh ty phién hop
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Cong chic Vin phong - Tlong ké (dugc phan cong) bao cao s& thanh
vién Uy ban nhan dén xd ¢6 mat, ving mit, dai bidu dugec moi du va chuong
trinh phién hop.

Cén bd, cong chirc xa dugc phan cong chuén bi chuong trinh, ké hpacb
bao céo tom tit ndi dung, nhitng van dé con co y kién khac nhau, nhiing van dé
cén thao ludn va xin y kién tai phién hop.

Céc dai biéu du hop phat biéu y kién, néi 13 nhiing ndi dung dong v,
khéng dong v, nhitng ndi dung cin 1am rd ho#ic kién nghi diéu chinh, bd sung.

Chu tich hodc Phé Chu tich UBND x4 chu tri thdo luan, két ludn va biéu
quyét thong qua tirng ndi dung hoi nghi.

2. Giao ban ctia Chu tich va Phé Chi tich Uy ban nhan dan xa
a) Hang tuén, Chu tich va cac Pho Chu tich hop giao ban mét l4n theo

quyét dinh ctia Cha tich Uy ban nhin dan x& dé kiém diém tinh hinh, théng nhét
chi dao cac cong tac; xir ly cac vAn dé méi nay sinh; nhitng vin dé cin bdo céo
xin y kién cua Uy ban nhén dan x4, Uy ban nhén dan huyén; chudn bi néi dung
céc phién hop Uy ban nhan dan x4, cac hdi nghi, cude hop khac do Uy ban nhén
dan x& chi tri trién khai. Chu tich Uy ban Mat trén T qude Viét Nam, ngudi
dimg dau cac doan the nhén dan cling cdp va can bg, céng chirc dugc moi tham

du khi ban vé cac van dé c6 lién quan,

b) Trinh tu giao ban: Cong chire Vén phong - Théng ké duoc phén cong
bao c4o nhitng cong vige chinh da giai quyét tudn trude, nhitng kho khan, vuong
méc, ton tai va cdc cong viéc can xir ly; du kién chuong trinh cong téc tuan nay.
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhén dén xi thao luan, quyét dinh cac vin dé
thude thdm quyén va xa ly cdc ndi dung cdng tac.

3. Dinh ky ba thang, Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhén dén x4 t
chirc giao ban VO Truong thén hode khi can thiét, triéu tap cac Trudng thdn dé
chi dao, giai quyét céc vin dé theo yéu céu nhiém vu.

4. SAu thang mét 1an hodc khi thdy can thiét, Uy ban nhén dan x& hop lién
tich voi Thuong trye Dang vy, Cha tich Uy ban Mt trdn TS qudc Viét Nam va
ngudi ding ddu céc doan thé nhan dan x4, cong chiie, nguoi hoat dong khong
chuyén trach & xa va Trudng thon dé théng béo tinh hinh kinh té - x4 héi, kiém
diém su chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dén x3 va trién khai nhiém vu cong
tac toi.

5. Cac hot nghi chuyén d&, so két, téng két cOng tac sau thang, cd ndm cua
Uy ban nhan din xd vé céc nhiém vu cdng tac cy thé duoc té chie theo hudng
dan ctia co quan nha nude cép trén.

6. Lam viéc v6i Uy ban nhén dan huyén va co quan chuyén mén thuge Uy
ban nhéan dén huyén tai xa

a) Theo chuong trinh da duge Uy ban nhén dan huyén thong bdo, Chi
tich Uy ban nhén dan x chi dao Phé Chu tich, can bd, cong chuc xa ¢o lién
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quan chuén bj ndi dung, tai liéu lam viéc véi Uy ban nhdn dan va co quan
chuyén mdn thudc Uy ban nhan din huyén;

b) Can cir ndi dung cbng tdc cu thé, Chi tich Uy ban nhén dan x4 6 thé
phén cdng Pho Chu tich Uy ban nhén dan x& phy trach linh vyc chiu trach nhiém
chuén bi ndi dung va true tlep lam vi¢e vai co quan chuyén mon thude Uy ban
nhén dén huyén, bdo céo két qua va xin y kién Chu tich Uy ban nhén dan xi vé
nhiing viée can trién khai.

7. Can bg, cong chirc x& phai tham du ddy d0 va dang thanh phan quy
dinh ctia cuge hop, tép huin do cép trén triu tép; sau khi du hop, tap huén xong
phai bao cdo két qué cudc hop va ké hoach ¢6ng viée can trién khai v6i Ch tich
hodc Phé Chi tich Uy ban nhan dan x4 phu tréch.

8. Viée tb chite cac cude hop va tiép khéch ctia Uy ban nhan dan x3 phai
quan triét tinh théan thiét thue, tiét kiém, chong lang phi.

9. Trach nhiém cta cong chtrc Vin phong - Théng ké duoe phén cong
phuc vu cdc cue hOp va tiép khach cta Uy ban nhan dan xa: Chu déng dé xudt,
bd tri lich hop, lam viée; ciing véi cée can bd, ¢dbng chire ¢6 lién quan chudn b
noi dung, chuong trinh céc cude hop, lam viée, cic didu kién phyc vu cude hop,
tiép khach; gui gifly moi va tai liéu dén céc dai bidu; ghi bién ban cac cudc hop.

10. Cdc phién hop cua UBND x4 phai dugc 18p thanh bién ban. Bién ban
phai ghi diy du cdc y kién phét biéu va dlen bién phién hop, ¥ kién két luan cia
Chu toa phién hop hoac két qua biéu quyét,

Diéu 8. To6 chire hoi nghj doi thoai gilta Cha tich Uy ban nhin din xa
v6éi Nhan dan

1. Hang nam, theo quy dinh cta Luit To chuc chinh quyen dia phuong,
Chu tich Uy ban nhan dan x4 ¢6 trach nhiém t chic hoi nghi déi thoai voi Nhan
dan & xa vé tinh hinh hoat dong ctia Uy ban nhan dan xa, nhiing véAn dé lién
quan dén quyén loi va nguyén vong cua céng dan & dia phuong. Uy ban nhin
dan xa phai théng béo trén cdc phuong tién thong tin dai ching va thong bao dén
Truéng thon vé thoi gian, dia diém, ndi dung cua hoi nghi ddi thoai véi Nhén
dén cham nhét 13 07 ngay trude ngay t& chire hdi nghi.

2. Két qua hdi nghi dbi thoai gitta Chu tich Uy ban nhén dan x& véi Nhan
dan phai duoc giri dén Thuong trye Hoi ddng nhan din xa va céc co quan chie
ning theo quy dinh.

bitu 9. Giai quyet edc cdng viée etia Uy ban nhin dan xa

I. Chu tich Uy ban nhan dan xa chiu trach nhi¢m chi dao, td chic viée
giai quyét cong vi¢e cta cong dan va td chire theo co ché mot cua, mét cia lién
théng tir tiép nhan yéu cAu, hd so dén tra két qua théng qua mot dau mm la "Bo
phan tiép nhan va tra két qua” tai Uy ban nhan dén x; quy trinh vé tiép nhén ho
s0, XU Iy, trinh ky, tra két qua cho cdng din thyc hién theo quydinh phap luat
hién hanh.
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2. Cong khai, niém yét tai try sé Uy ban nhan dan x3 cdc vin ban quy
pham phap ludt cia Nha nudée, cia Uy ban nhén dan x3, céc tha tyc hanh chinh,
phi, 1& phi, thoi gian giai quyét cong vic cua cong dén, t6 chtic; nhiém vy,
quyén han ctia can b, cong chuc cé lién quan giai quyet cdng viéc cla dan; bao
dam giai quyét cong viée nhanh chéng, thuén tién cho td chirc va cong din; xir
ly kip thoi moi biéu hién gay phién ha, nhiing nhleu nhan dan cua can bg, cong
chite x&. Phéi hop céc bd phén ¢o lién quan thudc Uy ban nhan din x4, Uy ban
nhén dén huyén dé giai quyét cong viéc cua cong dén va to chirc; khéng dé
ngudi ¢b nhu cau lién hé céng viée phai di lai nhiéu lan.

3. Bb trf du can bo, cong chirc co néng luc va pham chét tht, c6 kha ning
glao tiép véi cong dan va td chie lam vide & Bo phan tiép nhan va tra két qué;
Piu tu co s& vat chét, phong lam viéc dam bao dién tich va cac diéu kién phuc
vu nhan dan.

CHUONG 1V
TIEP DAN, GIAI QUYET KHIEU NAI TO CAO

Diéu 10. Trach nhiém cia Chii tich UBND xa

1. Trure tiép chi dao cong tac tiép dan, giai quyét khiu nai, t§ cdo theo
dang quy dinh cta phap luét.

2. Phéi hop chit ch& véi Thuong trye Dang uy, Thuong truc HOND, Uy
ban MTTQ Viét Nam, cdc doan thé nhén dan cép x4 trong viée t6 chire tiép dan,
gial quyet khiéu nai, t6 cdo. Vao ngdy thr 5 hang tudn, Chu tich UBND xa t6
chtic tlep cong dén hodc phin cong cho mét Pho Chu tich tlep cong dan., Neu
ngdy tiép cong din tring véi ngdy 1€ holdic ngay nghi sé chuyén sang ngay tiép
theo.

3. Giai quyet khiéu nai, & cdo thudc thim quyén theo quy dinh cia Ludt
Khiéu nai, Ludt T4 céo.

4. Chiu trdch nhiém truée UBND huyén, Chi tich UBND huyén néu dé
xdly ra tinh trang khiéu nai, t§ cdo tén dong, kéo dai, vuot cip.

Digu 11. Tréch nhiém cita cic Phé Chii tich UBND va Uy vién UBND

~

Xa

I. Céc Pho Chu tich UBND x4 truc tiép giai quyét cac don thu khidu nai,
td cdo, tiép cbng dan lién quan dén linh vuc duoc phan cong phu trach va tiép
cong dén khi Chu tich UBND x4 phéan cong.

2. Trong pham vi chtc nang, quyen han cia minh, cac Phé Chu tich va
Uy vién UBND x4 c6 trach nhiém kiém tra v1ec thuc hién chinh sach, phap luit,
nhiém wvu, chuong trinh, ké hoach cia cac cap, cac nganh, cac don vi; Tham
muu gidi quyét tiét dé cac vy vige khidun nai, td céo ngay tai co so.

3. Giai quyét kip thoi, ding quy dinh cua phéap luat nhung khiéu nai, td
céo thude tham quyén; ling nghe v kién cia cong dan dé cai tién, ning cao hiéu
qua cong tac.,
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4. Tb chirc tiép cong dan theo quy dinh ctia Luét tiép céng dén va cac quy
dinh cuia phép luat hién hanh.

Piéu 12. Trich nhiém cha cdng chire chuyén mon

I. Tham muu UBND x3 xtr Iy, giai quyét cac don thu khiéu nai, td céo,
cac kién nghij ctia cong dén khi duoc Cha tich UBND x4 giao; bdo cdo Chu tich

UBND x4, co quan nha nudc c¢é tham quyén giai quyét nhiing kién nghi, khiéu
nai clia cong dan lién quan dén linh vue quan ly.

2. Thuc hién day d0, nghiém tac cic két luin, quyet dinh ctia Chu tich,
Pho Chu tich UBND x3, co quan nha nuée cé thdm quyén vé giai quyét kién
nghi, khiéu nai, té céo ctia cong dan lién quan dén Iinh vue quan ly.

3. Tham gia tiép céng dan khi c6 yéu cdu cia Chu tich, Phé Chu tich
UBND xa.

Dicu 13. Trach nhiém caa Cong chitc Viin phong

1. B6 tri phong lam viée, noi don ti€p cong dan bao dam thuin loi, dé
dang.

2. Th chirc tiép dan dén khidu nai, t§ cao, klen nghi, phan anh tai Phong
tiép cong dan. Phan loai, xt Iy don thu khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh.

3. Tham muu giup Cha tich UBND xa tiép cong dan dinh ky hodc dot
xuét, Téng hop tinh hinh, két qua céng tdc tlep cong dén thude pham vi tréch
nhiém clia UBND xa béo cdo dinh ky va dot xuat véi UBND x4, co quan, t6
chirc ¢6 tham quyén.

Pitu 14, Trich nhiém ciia Truéng thon

Trudng thdn c6 trach nhiém nam vitng tinh hinh an ninh trdt tu, nhiing
thdc méc, mau thuln trong noi bé nhan dén, chu dong giai quyét hodc de XuAt
véi Uy ban nhan dan x3 kip thoi giai quyét, khéng dé thn dong kéo dai.

. CHUONGV L
QUAN LY VA BAN HANH VAN BAN

Diéu 15. Quén Iy viin bin

1. TAt ca cac loai vin ban dén, van ban di déu phai dang ky qua can bd
phu trach céng tac vdn thu clia Uy ban nhéan déan x4, dang ky cdc van ban dén,
vain ban di vio sb cong vén dén, s cong van di va chuyen dén céc dia chi, nguoi
c6 trach nhiém giai quyét. Cdc vin ban déng dau hoa tde, khén, phai chuyén
ngay khi nhén dugc.

2. Déi voi nhitng van ban phat hanh clia Uy ban nhén dan va Chu tich Uy
ban nhan dén xa phai ghi ddy du ky hiéu, sé vin ban, ngay, thang, nim, dong
ddu va guii theo dtng dia chi; dong thoi luu giit hé so va ban goc.

Diéu 16. Soan thio vin ban ciia Uy ban nhén dan xa
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1. Chu tich Uy ban nhén dan xa phén céng va chi dao viéc soan thao vin
ban. Can bg, céng chitc theo ddi Iinh vuc nao thi chu tri soan thio viin ban thuge
linh vuc d6, chiu trach nhiém vé noi dung va thé thire van ban theo quy dinh;
phéi hop v6i t6 chire, ca nhan ¢6 lién quan dén ndi dung dy thao dé hoan chinh
van ban trinh Chii tich hofic Phé Chi tich Uy ban nhan dan x& phu trach xem
xét, quyét dinh.

2. Can clr vao tinh cht va ndi dung ctia du thao vin ban, Chu tich Uy ban
nhin dan xi c6 thé t6 chic viée ldy v kién cta cac co quan chic ning, céc to
chitc, doan thé ¢6 1ién quan va ctia nhan dén tai cac khu dan cu.

Pidu 17. Tham quyen ky vin bin
1. Chii tich Uy ban nhan dan x4 ky:

a, Cac vén ban quy pham pahps luét ciia UBND x4&; céc to trinh, bdo cdo,
cong vin hanh chinh ctia UBND x4 gui co' quan nha nuéc cap trén va HDND x4.

b, Cac vén ban thuge tham quyén quyét dinh ctia Chu tich UBND x4 quy
dinh tai Luat t6 chirc chinh quyén dia phu(mg nam 20115 va cac van ban quy
pham phap luét khéc quy dinh thude thdm quyén quyét dinh ctia Chu tich UBND

xa. Nay cu thé nhu sau:

- Cac quyét dinh, chi thi, bdo cdo, to trinh ctia UBND x4 gui co quan nha
nude cip trén, Ban thuong vu Dang 1y, HDND x# (trlr cc quyét dinh, chi thi,
bdo cdo vé chuyén mén, nghi¢p vu do cac Phé Chu tich ky quy dinh ¢ khoan 2
clia diéu nay). Du toan va quyét todn ngin séch ngan sach hang nim; cdc quyét
dinh chuén bi dau tu, thue hién du tu xdy dung cdc cong trinh; cac nhiém vu
lién quan dén nhiém vu tai chinh ngan sach.

- Quyét dinh thanh lap cac ban gitp viéc UBND x4&; quyét dinh vé cong
tac thi dua khen thuong, cOng tac cai cach hanh chinh; cac quyét dinh, chi thj va
mét s6 vin ban vé cong tac an ninh ~ quéc phong thude thdm quyén.

2. Cac Pho Chit tich UBND xa ky

Ky thay Chu tich UBND x& nhiing vin ban thudc linh vuc duge Chu tich
phén céng phu trach hodc Gy quyén. Nay cu thé nhu sau:

a, Cac quyét dinh va cdc van ban huéng din dé chi dao, don dde hoic tb
chie hiép dong, phéi hop nhdm dém bao thi hanh céc Nghi quyét cia [16] ddng
nhan dan, quyét dinh, chi thi ctia UBND x& va Chu tich UBND xd, cta huyén,
cta tinh va Trung wong thuéc linh vue phu trach.

b, Céc quyét dinh hodic vin ban giao nhiém vu cho cdc bd phin chuan bj
dé én, van ban, dy thao, bdo cdo trinh UBND x4 thugc linh vuc phuc trach,

¢, Ky c¢éc viin ban duge Chu tich UBND x4 1y quyén.
Didu 18. Phat hanh va cong bé vin ban

I. Can b duge phin cong phu trach van thu chju trach nhiém phat hanh
van ban cia Hoi dong nhén dan xa, UBND x4, Cht tich, Phé Chua tich UBND xa
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ban hanh trong thoi gian khéng qua hai (02) ngay, ké tlr ngay vin ban duoc ky;
bao dam dung thu tuc, dang dia chi.

2. Vin ban quy pham phap luit do HDND x4, UBND x& ban hanh phal
duge ghi dén co quan cp trén, cdc co quan ¢6 tham quyén dé glam sat, cac &
chire, cd nhan lién quan tai dia phuong, cong bd ¢ Nhan dan biét va céng khai
trén cac phuong tién théng tin dai chiing theo quy dinh clia phép luat.

3. Vin ban do UBND x& ban hanh phai duge phén loai, Iuu trlt mdt cich
khoa hoc va cép nhat kip thoi.

Picu 19, Kiém tra tinh hinh thuwe hién vin ban

Chui tich Uy ban nhén dan x3 tr e tiép chi dao, don dbc kiém tra tinh hinh
thuc hién cac vin béan cla co quan cép trén, vén ban clia Uy ban nhén dan x4,
kip thoi phat hién nhiing van dé vudng mic, bét hop 1y trong qué trinh trién khai
thye hién céc vin ban dé, béo cdo cap co thim quyén bd sung, sta ddi.

Cén bg, cong chire x&, Trudng thon theo nhiém vu duge phan cong phai
thudng xuyén sdu sat dia ban, kiém tra viéc thye hién cac chi truong, chinh sach
ctia Pang va Nha nude, ddng thot lang nghe v kién gép v clia nhan dan va bao
cédo Chii tich Uy ban nhan dan xa dé bd sung, stra ddi hodic dé nghi cp trén xem
xét, bd sung, stra ddi céc vin ban theo thim quyén.

Chwong VI
CHE PO PI CONG TAC VA THONG TIN BAO CAO

Ditu 20. Ché do di cong tac

1. Can b9, cong chic UBND xi di cong tac ngoal pham vi huyén hodc
ving mat qud mot (01) ngay phai bdo cdo va duoc su dong y cua Chu tich
UBND xi va dong chi Bi thu Dang uy; di cong tac hodc vang mit qud ba (03)
ngay phai cido Ldnh dao UBND huyén. Trong thoi gian nghi hodc di cong tac

phai dam bao an toan, chiu trach nhiém truée Pang ty, Uy ban nhan dan huyén
néu xay ra vi pham.

2. Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién UBND x4, cong chire chuyén mén
phai danh thoi gian thich hop dé di co s6, tlep xuc vai nhén dén, klem tra, ndm
tinh hinh thyuc té; kip thot gitp co sé giai quyét khé khin, vudng mic méi phat
sinh va chén chinh kip thoi nhitng sai pham.

Diéu 21. Ché do thong tin va bao cdo
I. Trach nhiém cua Chu tich UBND xa

a, DPinh ky bdo cdo tinh hinh phat trién kinh té - xa héi, an ninh, québc
phong ctia dia phuong va bdo céo chuyén dé, dot xudt theo quy dinh cua UBND
huyén, Cha tich UBND huyén, c4c phdng chuyén mén va thuong true Pang uy,
thuong tryc HDND x4,
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b, Uy quyén cho mét Phé Chu tich UBND x4 bao cdo hang thang vé sy
chi dao, dicu hanh cha UBND x4, tinh hinh ndi bét trong thang gui UBND
huyén, thuong trirc Pang ty, thuong tryc HDND x4.

2. Trach nhiém cia cac thanh vién ny ban nhan dan x4, can bd, céng chic
x4, Trudng thén

a, Thuc hién day du ché d6 bio cdo dinh ky (thdng, quy, 06 thing, ndim)
hosic bao cdo dot xuét theo yéu cdu ciia UBND xi va co quan chuyén mon
UBND huyén. Pinh ky vao ngay 25 hang thang va ngay 25 thang cudl quy phai
bao céo két qua thyuc hién nhiém vy vé UBND x& (qua bg phdn Vin phong) dé
Vin phong téng hop, bdo cdo chung,

b. Chuén bi céc bdo cdo clia UBND x4 trinh co quan cdp trén theo sy phin
cdng cua Chu tich, Pho Chu tich phu trach nganh, 1inh vyc.

¢. Thue hién cung cép thong tin theo ché d¢ va khi ¢ yéu cdu phoi hop
cla co quan khéc.

3. Cong chiic Vin phong - Thong k€ dugc phan cong cong tac tong hop,
giap Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhan dan x& téng hop bao céo kiém
diém chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan x4 theo dinh ky thang, quy, sdu
thang va ca nam; bao céo tong két nhidm ky theo quy dinh. Bao cao duge gu
Uy ban nhan déan huyén, ddng giri cAc thanh vién Uy ban nhan dén, Thuodng truc
Dang 1y, Thuong truc Uy ban Mt trdn Té qube Vidt Nam va cac doan thé nhan
dan x4.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

biéu 22. Chu tich, cac Phé Chu tich UBND x4, Uy vién UBND x4, Cong
chirc chuyén mén, can bd khéng chuyén trach, Trudng céc thén va céc to chir,
¢4 nhén [ién quan chju trach nhiém thi hanh quy ché nay.

Cong chirc Van phong UBND x4 chju trach nhiém kiém tra, dén doc
hudng dan cac & chire, ca nhan thuc hién tbt quy ché ndy; thudng xuyén tong
hop, bao cdo két qua thuc hién véi UBND x4.

Trong qué trinh thuc hién néu ¢6 vudng mac hodc thiy can thiét phai bd
sung, chinh st céc tip thé, c4 nhan phan anh v& b phin Vin phong dé tong
hop, bao cdo UBND xi xem xét stra doi, bd sung cho phu hop./.



